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Gorev

Miidiir Yardimeisi (Egitim-Ogretim)

Ust Yonetici Mudiir

Astlan Meslek yiiksekokulundaki tiim 6gretim elemanlar: ve tiim idari personel
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

. Yatay gecis, dikey gecis, ¢ift ana dal, yan dal, yabanci uyruklu 6grenci kabulii ile ilgili her

tiirlii ¢alismalar1 ve takibini yapmak, programlarin diizenlenmesini organize ve takip etmek,
Ders uyumu ve muafiyetlerle ilgili komisyonlara baskanlik etmek,

. Egitim-Ogretim ile ilgili kurullara girecek evraklar1 incelemek, dgrenci rapor, izin ve burs

ile ilgili islemleri denetlemek,

Ogrencilerin diizenleyecegi etkinlikleri (mezuniyet téreni, kurs vb.) denetlemek,
Ogrencilerin staj ve uygulama faaliyetlerini diizenlemek,

Ders ve sinav programlari ile ilgili ¢aligmalar1 planlamak,

Sinif temsilcisi ve meslek yliksekokulu temsilcisi se¢imlerini diizenlemek, yapilacak
toplantilara baskanlik etmek,

Ders gorevlendirmelerini kontrol etmek ve bu konuda Miidiirii bilgilendirmek,
Ogretim Eleman1 ve dgrencilerin Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlari ile
ilgili koordinasyonu saglamak,

Miidiir’iin uygun gorecegi diger gorevleri yapmak.



